Памятка
обучающегося по программе профессиональной переподготовки по экспертным специальностям
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Пройти учебную практику (стажировку) и представить материалы о её прохождении (план-график, отчет о прохождении, отзыв о прохождении практики) в ИППК РФЦСЭ


Сдать итоговый экзамен. Дата и время проведения согласовываются по e-mail. Если аттестация проводится ЦЭКК РФЦСЭ, направить представление и письмо ДСЭ Минюста о согласовании аттестации


В течении 2-х недель после выхода приказа по зачислению на обучения приступить и пройти дистанционное обучение по ОСЭ и ОК, а также теоретической части  дисциплины "Специальность" согласно ИУП. Сдать зачеты по модулям в системе дистанционного обучения


Пройти практическую часть обучения по дисциплине "Специальность"  под руководством наставника. 


Сдать зачеты по модулям дисциплины "Специальность".  Перед зачетом по последнему модулю программы обучения направить в ИППК РФЦСЭ:  - учебные экспертизы с копией рецензии на них; - отзыв наставника о результатах обучения по специальности. 


После поступления в РФЦСЭ документов из ДСЭ Минюста России, ИППК РФЦСЭ готовит Таблицу для заполнения в формате Excel, с 01 по 10 число каждого месяца ИППК РФЦСЭ выпускает приказ о зачислении на обучение слушателей СЭУ Минюста России. Рассылка приказа осуществляется  на e-mail СЭУ Минюста России.  


Получить приказ об отчислении с обучения (рассылается по e-mail)


Получить диплом о профессиональной переподготовке (рассылается по e-mail) и протокол аттестации (в случае аттестации в ЦЭКК РФЦСЭ). Диплом о профессиональной переподготовке можно получить либо лично в ИППК РФЦСЭ либо по Нотариальной доверенности. 


* Получить письмо от руководителя  секции НМС РФЦСЭ о соответствии высшего образования программе ДПП (если в СЭУ Минюста России, есть сомнения в образовании Обучающегося)


Определиться с кандидатурами наставника, СЭУ Минюста России рецензентом и стажировкой (указать все данные в анкете) (все кандидатуры наставника, рецензента и место стажировки подбираются и согласовываются до зачисления на обучение)


Направить почтой России в ДСЭ Минюста России для зачисления на обучение следующие документы: - направление на обучение от директора СЭУ; - заявление о принятии на обучение; - 1 фото 3х4; согласие на обработку персональных данных; - заверенные отделом кадров следующие документы - копию диплома о высшем образовании с приложением к нему, другие документы об образовании (если имеются); - копию паспорта стр. 2-5; копию СНИЛС; * копию документа о смене Ф/И/О (в случае изменения Ф/И/О) (например, свидетельство о браке или свидетельство о перемене имени); - Договор об образовании на обучение по программе профессиональной переподготовки по экспертной специальности  в 3 экз.; - при необходимости - заявление о перезачете ОСЭ и ОК; - анкету; * при наличии - заверенные копии диплома кандидата, доктора наук, свидетельства СРО или др. документы.


В течение 2-х недель после выхода приказа по зачислению на обучение ИППК РФЦСЭ составляет индивидуальные учебные планы (ИУП) обучения (при перезачете дисциплин ИУП составляется с учетом перезачета). Рассылка ИУП осуществляется на электронную почту СЭУ Минюста России. После ознакомления и подписания с ним, СЭУ Минюста России направляет в РФЦСЭ ИУП в 2-х экземплярах.


После выхода приказа ИППК РФЦСЭ проводит собрание со слушателями СЭУ Минюста России по видео связи по вопросам обучения 


ИППК РФЦСЭ отправляет почтой России следующие оформленные документы: - договор об образовании в 2-х экз. и ИУП в 1-м экз. 
















