Порядок направления, рецензирования и опубликования статей
1. Порядок направления статей

1.1. Перечень документов и материалов, представляемых в ФБУ РФЦСЭ при Минюсте России для публикации в журнале:
сопроводительное письмо организации, учреждения,

сведения об авторах,

авторский оригинал статьи,

электронная версия авторского оригинала.

1.2. Сопроводительное письмо оформляется с просьбой о публикации указанной конкретной статьи конкретного автора, подписывается в установленном в этой организации порядке. Если авторы из разных организаций, сопроводительное письмо может быть направлено от любой организации, где работает один из авторов.

1.3. Сведения об авторах подписываются каждым автором и включают следующие данные: имя, отчество и фамилия автора; ученое звание, ученая степень; должность и область профессиональных интересов; место работы (наименование учреждения или организации, населенного пункта, с по- чтовым адресом и телефоном).

1.4. Требования к авторскому оригиналу статьи.

1.4.1. Общие требования. Авторский оригинал статьи, включая рисунки, должен быть подписан каждым автором на каждой странице с указанием даты подписи и номера страницы. На титульном листе должны быть указаны общее число страниц и количество иллюстраций. Автор должен вынести на левое поле номера иллюстраций и таблиц напротив тех мест, в которых желательно поместить эти элементы. В редакцию представляются два экземпляра авторского оригинала, распечатанного на одной стороне писчей бумаги формата А4 (210х297 мм) и один экземпляр авторского оригинала на электронном носителе (лазерный диск).

1.4.2. Требования к текстовой части авторского оригинала. Текстовая часть должна включать:

титульный лист статьи (указывается название статьи, фамилия, имя, отчество автора (авторов); должность, ученая степень, ученое звание, область научных и экспертных интересов);

основной текст статьи с заголовками, таблицами, формулами и т.п.;

тексты справочного характера и дополнительные тексты (указатели, комментарии, примечания, приложения);

библиографические списки (ссылки), даются в порядке упоминания в тексте;

аннотация, ключевые слова (на русском и на английском языках);

подрисуночные подписи.

Текст авторского оригинала должен быть набран с соблюдением следующих условий: текстовый редактор Мicrosoft Word шрифтТimes New Roman, кегль14, межстрочный интервал 1,5, поля: левое – 3,0 см правое – 1,5 см верхнее –2,0 см нижнее – 2,0 см.

Подстрочные комментарии и замечания допускаются.

Объем текста до 10 страниц.

Количество иллюстраций, в т.ч. цветных до 3. Возможность размещения большего количества иллюстраций согласовывается с редакцией.

Таблицы обозначаются арабскими цифрами.

Формулы набираются с использованием встроенного редактора формул MS Word.

Ссылки на библиографические источники оформляются в виде пристатейных библиографических списков в соответствии с ГОСТ 7.1.–2000 «Библиографическая запись», ГОСТ 7.12–93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке», ГОСТ 7.80–2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.82–2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления».

Текстовая информация предоставляется на диске в формате RTF.

1.4.3. Требования к авторским оригиналам иллюстраций: Иллюстрации должны быть пронумерованы в последовательности, соответствующей упоминанию их в тексте и номерами привязаны к подрисуночным подписям. На обороте каждой иллюстрации должны быть написаны фамилия автора, название статьи, а также номер иллюстрации. Обозначения, термины, позиции, размеры и пр. на иллюстрациях должны соответствовать упоминаниям их в тексте и подрисуночных подписях. На оборотной стороне иллюстраций должно быть четко обозначено: «верх» или «низ». Не допускается наклеивать иллюстрации на подложку, приклеивать к иллюстрациям листки с номерами, подписями и т.п. Копии фотографий (сканированные и распечатанные, скопированные при помощи множительной техники и т.д.) не принимаются.

Иллюстрации в обязательном порядке представляются также на электронном носителе. Каждая иллюстрация должна быть представлена в виде отдельного файла в форматах .jpg, .tif, с разрешением ≥ 600dpi., Имя файла должно содержать фамилию и инициалы автора, ключевые слова из названия статьи и номер иллюстрации. Иллюстрации могут быть как черно-белыми, так и цветными.

Если авторские права на иллюстрацию не принадлежат автору статьи, или организации, которая предоставляет статью, вместе с иллюстрацией должно быть представлено разрешение на публикацию от владельца данных прав.
2. Порядок рецензирования.

2.1. Все поступающие специальные научные статьи направляются на рецензирование в профильные лаборатории ФБУ РФЦСЭ при Минюсте России. Рецензенты назначаются из числа работников лабораторий, которые являются признанными аттестованными экспертами в своей области судебной экспертизы и имеют публикации в течении последних 3 лет.
2.2. Научные статьи по общим вопросам направляются на рецензирование заместителям директора, ученому секретарю ФБУ РФЦСЭ при Минюсте России.

2.3. Рецензии хранятся в архиве отдела организационно-правового и информационного обеспечения ФБУ РФЦСЭ при Минюсте России в течении 5 лет.

3. Порядок опубликования статей

3.1. В случае положительной рецензии статья включается в план подготовки номеров журнала. Автор информируется о номере журнала, в котором планируется публикация.
3.2. В случае отрицательной рецензии редакция направляет автору мотивированный отказ.

3.3. При поступлении в редакцию запроса от Министерства образования и науки Российской Федерации редакция направляет копии рецензий.

Главный редактор

журнала «Теория и практика судебной экспертизы»                   С.А. Смирнова
